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MELLEKLETEK:

Formanyomtatvany a szammal, megnevezéssel ¢és a kiadas datuméaval azonositva.

Mellékletek onalléan mddosulnak.

KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer A szakképzési allamigazgatasi
szerv (NSZFH) altal miikodtetett vizsgakdzpontok akkreditacidjat, nyilvantartasat, valamint az
agazati alapvizsgak és szakmai és képesitdé vizsgak lebonyolitdsat tdmogatd informatikai
rendszerbol aktualisan elléallitott nyomtatvanyok.*

Jelentkezési lap szakmai vizsgara 2023.08.01*
Jelentkezési lap képesitd vizsgara 2022.08.10*
Képz6 altali csoportos vizsgabejelentés 2022.08.10

Felmentési kérelem 2022.08.10*.
Kérelem kedvezmény biztositasara 2022.08.10*
Ertesités szakmai vizsgarol 2023.08.01*
Ertesités képesit vizsgarol 2022.08.10*
Megbizolevél szakmai vizsgara Bizottsagi tag részére 2023.08.01*
Megbizolevél szakmai vizsgara a szakmai vizsga jegyzdje részére  2023.08.01*
Megbizolevél szakmai vizsgara személyzet részére 2023.08.01*
Megbizolevél képesitd vizsgara Bizottsagi tag részére 2022.08.10*
Megbizolevél képesitd vizsgara a képesitd vizsga jegyzdje részére  2022.08.10*
Megbizolevél képesitd vizsgara személyzet részére 2022.08.10*
Vizsgajegyz6konyv szakmai vizsga (bizonylati album) 2023.08.01.

Vizsgajegyzokonyv képesitd vizsga (bizonylati album) 2022.08.10.
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VALTOZASKOVETES-MODOSITASOK JEGYZEKE

Fejezet Modositas tartalma Datum
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SZAKKIFEJEZESEK ES MEGHATAROZASOK

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolo
torvény szerinti akkreditalo szerv altal személytanusito szervezetként akkreditélt vizsgakdzpont
szervezhet.

Képesito vizsga: szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolo toérvény szerinti
akkreditalo szerv altal személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellendrzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és milkodését biztositd, a szakképzésben kotelezden
alkalmazando eldirasokat rogzité dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolddod — a szakmai képzéstdl elvalo és fiiggetleniil szervezett - képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasat tartalmaz6 dokumentum.

Tanusitasi  rendszerkovetelmény: a  vizsgakdzpont  akkreditdlasnak  szakmai
kovetelményrendszerét rogzitdé dokumentum, ami az akkreditalas altalanos, atfogd
szabalyozasanak  kiegészitésével —megalapozza a  vizsgakdzpont akkreditalasahoz
nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatdsi tevékenységgel szemben tamasztott elvardsokat,
kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogatéo Kozpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely modszertani
kozpontként vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Tanusitas: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozasaban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére valo
képzettség bizonyitasa a 12/2012 (II.7.) Korm.rendelet rendelkezései és az ezekre €piild belsd
szabalyozas szerint megszervezett vizsgaztatassal valosul meg.

Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai
képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulod képesitd vizsgat
szervez0 szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrol sz616 torvény szerinti akkreditalo szerv altal
személytanusito szervezetként keriil akkreditalasra.

Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly moddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakdzpont tevékenységeit.

Jelentkezé: Olyan személy, aki jelentkezést nytjtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.
Jelolt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eldfeltételeket, és engedélyt kapott a

tanusitasi folyamatban valo részvételre. A jeldltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo. Olyan
személy, aki a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz
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sziikséges, a Képzési ¢és Kimeneti Kovetelményekben ¢és Programkovetelményekben
meghatarozott eléfeltételekkel rendelkezik.

Személyzet: olyan személy, aki a vizsgahoz kapcsolodoan feladatot lat el, feladata lehet:
Teremfeliigyeld, Interaktiv vizsga teremfeliigyeld, Folyosofeliigyeld, Technikai feltételeket
biztositd személy, egyéb a KKK-ban és PK meghatarozott tovabbi személy. A személyzet nem
tagja a vizsgabizottsagnak.

KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer A szakképzési allamigazgatési
szerv (NSZFH) altal miikodtetett vizsgakdzpontok akkreditacidjat, nyilvantartasat, valamint az
agazati alapvizsgdk és szakmai és képesité vizsgdk lebonyolitdsat tdmogatd informatikai
rendszer, a rendszerek feladat adatbank elektronikus nyilvantartds, valamint kapcsol6do
szolgaltatasok nyujtasa (a tovabbiakban: Vizsgarendszer). Minden vizsgakdzpont egyedi
hozzaférési jogosultsagot kap. A vizsgakat kizarolag ezen a vizsgarendszeren keresztiil lehet
lebonyolitani.

A SZABALYZAT CELJA

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont
vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. térvény (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

(tovabbiakban Szkr.) alapjan 6sszhangban torténjen.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A vizsgaszabalyzat a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed
ki, amelyekre megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont a tanusitas
érvényességi korét lefedd6 KEOR szam al4 tartozé szakmak, szakképesitések esetében szervez
vizsgdkat. A vizsgakdzpont a szakképzésért felelds miniszter altal kiadott, a
rendszerkovetelmények hasznalatait megengedd (egyedi miniszteri tamogatd) nyilatkozattal

rendelkezik.
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Jelen Vizsgaszabdlyzat az Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza, és betarja a vizsgdk
szervezésére €s lebonyolitasara vonatkozo tovabbi torvényekben €s rendeletekben megjelend
egyedi szabalyozast.

Jelen Vizsgaszabalyzat eldirasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tanusitasi rendszerkdvetelményekben (kiilonleges elofeltétel)
megfogalmazott egyedi kdvetelményeknek vald megfelelés érdekében torténhet vagy a kiilsé
delegalo szervezetek vizsgaszervezésre vonatkozd jogszabalyi elvarasai, az dgazatért felelds
miniszter  altal kiadott utmutatd - a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
vizsgatevékenységek megszervezésére €s lebonyolitdsara vonatkozdan - mast irnak eld.

A Képzési ¢és Kimeneti Kdvetelményekben, Programkovetelményekben és tanusitasi
rendszerkovetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a Vizsgakozpont belséd
szabalyzata szerint kotelez6 eljarni. Amennyiben a vonatkozo KKK/PK-ban jelen szabalyzattol

eltérd eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktdl vald eltérés

(Amennyiben Vizsgakozpont a kotelezd érvényli elbirasokban pontositast, szakmai
allasfoglalast igénylé tartalmat azonosit, ugy a hatékony vizsgaszervezés érdekében

észrevételeit jelzi a IKK felé.)
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JELENTKEZES

SZAKMAI VIZSGA

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara elektronikus tton jelentkezhetnek az
eKRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés Rendszer vizsgabejelentd feliiletén.
(Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet). A jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje szakmai
vizsgara
a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
honap elsd napja,
b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,
C) az oktober—novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hénapjéanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idOpontjat a Zalaegerszegi Fiiggetlen
Vizsgakdzpont hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerzddés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgdzé a vizsgaiddszaktol

eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

A jelentkezés beérkezésérol a vizsgakozpont a bekiildének a vizsgarendszer keresztiil
visszajelzést ad.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a szlikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.
Kiilfoldi allampolgar esetén:

EGT- allampolgar:

o személyazonossagat igazolo hatalyos uti okmanyt vagy személyazonositd igazolvanyt

o tartozkodasi jogcimét a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek
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beutazasarol és tartdzkodasarol szolo torvényben meghatarozott modon kell igazolnia

Harmadik orszagbeli allampolgar:

. személyazonossagat igazolo hatalyos uti okmanyt

. tartozkodasi jogcimét a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl szolo
torvényben meghatarozott médon kell igazolnia.

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkdzi szerzddés, egyezmény, megallapodas, annak

hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaiddszaktol

eltérd idében tegyen szakmai vizsgat.

KEPESITO VIZSGA

A képzésen résztvevd valasztott képesitd vizsgakra a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli
Informaciés Rendszer vizsgabejelent6 feliiletén tud jelentkezni (Jelentkezési lap - 1. sz.
melléklet).
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hiadnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatariddn til érkezett meg.
A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés
hataridére nem torténik meg.
A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakozpont hatarozza

meg, melyet sajat honlapjan tesz kozzeé.

A jelentkezés beérkezésér6l a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a bekiildonek
visszajelzést ad.

Kiilfoldi allampolgar esetén az el6zéekben meghatarozott modon.

Képzaok altali csoportos vizsgabejelentés a vizsgakozponthoz

A képesitd vizsgak képzok altali csoportos bejelentése elektronikus uton lehetséges, a csoportos
vizsgaigény-bejelentd lap kitoltésével. Kitoltés utdn a vizsgaigény-bejelentd lapot (csoportos
vizsgaigény-bejelentd) elektronikusan a képzd visszakiildi az info@zfvk.hu e-mail cimre. A
vizsgaigény egyeztetését kovetGen a vizsga bejelentésre keriill a KRETA Elektronikus
Vizsgaligyviteli informacios rendszerébe. (Csoportos vizsgaigény-bejelentd lap — 1.5z

melléklet)
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IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK
TELJESITESEROL

SZAKMAI VIZSGA
A szakmai vizsgara csak az a jelentkezO bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.
A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozo KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumot. A jelentkezOnek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.
A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont
ellendrzi. A jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok
potlasara.
Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyr6l a jelentkezé irasbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

KEPESITO VIZSGA
Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.
A vizsgara valo jelentkezéshez egyidejileg kell benytjtani a PK-ban rdgzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérol a képzo intézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve

minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgara bocsatas eléfeltételének meglétét
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igazolé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont
ellendrzi. Jelentkezési hatarido lejarta utan a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyzé dokumentumok poétlasara.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitdé vizsgara bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a

vizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap.

FELMENTESI KERELMEK BENYUJTASA

Tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd
jelentkezd, sajatos nevelési igényli jelentkezd, fogyatékkal €16 jelentkezd esetén, KKK, PK

alapjan

Szakmai és Képesito vizsga esetén egyarant:

FELMENTES
A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban, meghatarozott
kivétellel — nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.
Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.
Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgédzo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).
Kedvezmények biztositasa

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére figyelemmel a vizsgakdzpont az alabbi
kedvezményeket biztositja a vizsgazo igazolt kérelme alapjan:
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* a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgdz6t a szakmai oktatas, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

= az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irdsbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

» az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k
masként rendelkeznek.

Kedvezmények igénybevétele - Egyedi eljaras

Az egyenld esélyek biztositasa érdekében: Az Szkr. 297. § (2) bekezdése ¢és a vizsgakdzpont
EsélyegyenlOségi terve alapjan a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdo,
sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 jelentkezd kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban /PK-
ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja.

Az  interaktiv/irasbeli  vizsgatevékenységen  beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizdo tanuld és a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékkal €16 személy
szamara lehetévé kell tenni a tanulméanyok soran alkalmazott segédeszkoz hasznalatat vagy
segédszemély igénybevételét. Az akkreditalt vizsgakozpont a halldskarosodott vizsgazé
kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi
tolmacsot biztosit.

Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek
kozott személyre szabottan kezeli vizsgakozpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassériilt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkezorol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafids, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betltipus,
nagyobb betliméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdz6 irasképe olyan

mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.

A konkrét igényeket a Jelentkezési lapon lehet jelezni (1. sz. melléklet). A vizsgara valo
jelentkezéssel egyidejiileg a jelentkezOnek irasban elektronikusan kell benyujtania a

vizsgakOzpontnak a szakmai vizsgdhoz/képesitd vizsgdhoz kapcsolddd Felmentési kérelmet
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(minta 2. sz. melléklet). A kérelmekhez csatolni kell a kérelmek alapjaul szolgald igazolod
dokumentumokat. A kérelem alapjaul szolgald igazoldé dokumentumokat a vizsgakézpont
ellendrzi.

Legkésobb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 nappal, a kérelmezo irasbeli tajékoztatast kap
a kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok potlasara.
Nem potolt vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakdzpont
elutasitja. A kérelmekkel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl sz616 hatarozat kiallitasara
a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

A vizsgakdzpont az igények megvalosithatosagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint
is, sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezdvel.
Vizsgahelyszin vizsgara torténé megbizasa a specialis feltételek teljesitésére is ki kell térjen,

melynek teljesiilése a vizsga kezdetét megel6z6en dokumentaltan keriil ellendrzésre.

KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK
FIGYELEMBEVETELE

Szakmai és képesito vizsga esetén egyarant
A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy
az 1ddben, eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek

figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel van lehetdség.

VIZSGARESZ BESZAMITASA
A vizsgarendszer elektronikus feliileten keresztiil kérelem adhaté be a vizsgakdzponthoz a
jelentkezéssel egyidejilleg a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont, vagy valamelyik
szakképzd intézményben, vagy masik vizsgakozpontbol hozott vizsgarész eredményének
beszamitasara (2. sz. melléklet). Az igényeket a Jelentkezési lapon lehet jelezni (1. sz.
melléklet). A kérelem alapjat szolgdldé dokumentumot fel kell tdlteni az elektronikus
rendszerbe. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo igazoldé dokumentumok (jelentések,
adatok, jegyzOkonyvek) ellendrzése utdn, a vizsgarész beszadmithatosdganak kivizsgalasat
kovetden dont, és a dontésrdl a jelentkezot elektronikusan a jelentkezési hatarid6 lejarta utan

legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.
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MELTANYOSSAGI KERELEM
Méltanyossagi igényeket a Jelentkezési lapon lehet jelezni (1. sz. melléklet), és a kérelem
elektronikusan — lehetéség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a vizsgakdzpontnak
(2. sz. melléklet). Méltanyossagi kérelem nyujthatéd be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozésa,
egészségiigyi problémak miatt.
A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrél a jelentkezd
elektronikusan 15 napon beliil keriil tajékoztatasra. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon beliil
érkezett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont vezetd az elbirdlast lehetdség szerint a
legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezo tdjékoztatdsa a dontést kdvetden megtorténik,
legkés6bb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).
A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all modjéban befogadni.
Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan a fenti befogadasi hataridén tul, a vizsga megkezdése elott
bejelentett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévd képviseldje
jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a vizsgakézpont vezet6vel egyeztetni, majd a
dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkdnyvben
rogziteni sziikséges.
Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.
Vizsgahelyszin vizsgara torténé megbizasa a specialis feltételek teljesitésére is ki kell térjen,

melynek teljesiilése a vizsga kezdetét megeldzéen dokumentaltan keriil ellendrzésre.

A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

SZAKMAI VIZSGA
Szakmai vizsgat februar-marcius, majus—janius és oktober—-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszdgos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az daltala vezetett
minisztérium honlapjan kdzzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolso

munkanapjaig. Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idOpontjat honlapjan kozzéteszi. A
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projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgat az
elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK mésként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithat6 (Szkr.
277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A szakmai vizsga esetében sziikséges a vizsgazok €s a vizsgabizottsag vizsgahelyszinen torténd
egyidejli személyes jelenléte. A vizsgakdzpont jelenléti vizsgakat szervez; csak kivételes
esetekben tér el, a vonatkozo jogszabalyok szerint jar el, a KKK-k figyelembevételével. Erre
vonatkoz6 tovabbi szabalyokat lasd a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend cimii

dokumentumban.

Eltérés abban az esetben megengedett, ha a PK vagy a KKK masként rendelkezik, vagy a kiilsd

delegalo szervezetek vizsgaszervezésre vonatkozo jogszabalyi elvardsai mast irnak eld.

Kiils6 delegalo szervezet altal kijelolt vizsgabizottsagi tagokkal szemben a vizsgakdzpontnak

nincsenek tovabbi elvarasai.

A vizsga bejelentés

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan
meghatarozott 15 napos hataridét betartva, a szakképzési allamigazgatdsi szerv altal
miikddtetett elektronikus feliileten jelenti be.
Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. = marcius 1.

c) az oktober—novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15.
A Zalaegerszegi Fuggetlen Vizsgakozpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat,
az elsé vizsgatevékenység elott 15 nappal.
A vizsga napja ¢és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil

megallapitasra, amelyr6l a vizsgdz6 irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eldtt
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legalabb hét nappal (3. sz. melléklet). Az id6pont meghatarozasanal figyelembe kell venni a

jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga eldkészitése

Vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektvizsgafeladat keriilhet, melyet a vizsgakdzpont Vizsgafeladatok — készitése
eljarasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet vizsgakdzpont
jogosultsag alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakdzponttal, mas jogosult szervezettel
vald egyiittmiikddés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa).
Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott id6tartam alatt teljesithetének kell
lennie. Az elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatarozott
értékelési szempontokkal és azok beszamitasi sulyaranyaval. Feladatfejleszté szakértoket és
fejlesztett feladatokat birald szakértdket vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

(Vizsgafeladatok készitése eljardsrend 2 .sz melléklet Megbizolevél feladatkészitésre)

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbizd levél) a
vizsgafeliigyelot és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzdjét, az
interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt
vevo egyeb személyek megbizasdnal a vonatkozd jogszabdlyban, kormanyrendeletben, a
vizsgakozpont bels6 szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozo Képzési és Kimeneti

kovetelményben meghatarozott feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, iddpontjardl, helyszinérél és a vizsgéaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakézpont — a vizsga
megkezdése elott legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a
vizsga szervezésében kozremikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga

lebonyolitasdban kézremiikodoé személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a
képzd intézmény €s a vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezok

személyes tdjékoztatasa - dokumentaltan €s igazolhaté modon- a képzd intézmény feladata. Ez
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utobbi esetben a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a képzd intézmény tajékoztatasarol

gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal.

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a
vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai
vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

Vizsgakdzpont a vonatkozo tanusitasi rendszerkovetelményeken tal is, egylittmiikddo
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket,
berendezéseket, programokat, azok miikddését. A vizsgahelyszin eldzetes bemutatdsanak
sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektdl kért és kapott informaciok, a
vizsgahelyszin szakemberei 4ltal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténd

egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakozpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzohely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét

befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem keriil
megszervezesre, ugy vizsgakozpont errdl e-mailben tdjékoztatja a jelentkezdt és beleegyezését
kéri a jelentkezés IKK felé, illetve egylittmiikodd mas akkreditalt vizsgakdzpont felé torténd
tovabbitasara. Amennyiben a jelentkez0 a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakdzpont

torli a jelentkezést.

KEPESITO VIZSGA
Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, Programkdvetelmények vagy egyéb a Zalaegerszegi
Fiiggetlen Vizsgakozpont részére kotelezd érvényl eldirdsok masként nem rendelkeznek, az
irasbeli és a projektfeladat vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatarozza meg. Az idépont
meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi,

kornyezeti szempontokat egyarant.
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Eltérés abban az esetben megengedett, ha a PK vagy a KKK masként rendelkezik, vagy a kiilsé
delegald szervezetek vizsgaszervezésre vonatkozo jogszabalyi elvarasai mast irnak elo.

Kiils6 delegalo szervezet altal kijeldlt vizsgabizottsagi tagokkal szemben a vizsgakézpontnak
nincsenek tovabbi elvarasai.

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont a vizsgaidGpontokat honlapjan nyilvanossagra
hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben agazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesitd vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként

rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A képesitd vizsga esetében sziikséges a vizsgazok és a vizsgabizottsag vizsgahelyszinen torténd
egyidejii személyes jelenléte. A vizsgakozpont magyar nyelven jelenléti vizsgakat szervez; csak
Kivételes esetekben tér el, a vonatkozo jogszabalyok szerint jar el, PK-k figyelembevételével.
Erre vonatkoz6 tovabbi szabalyokat lasd a Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend

cimt dokumentumban.

A Vvizsga bejelentése

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos
rendelkezéseknek megfelelden végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjeldlt

hataridoket.

A vizsga elOkészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység ,

- KKK helyett PK értend6 valamint,

- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet mely a projektvizsgafeladatnal

részletezett modon keriil fejlesztésre.

A VIZSGA LEBONYOLITASA

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
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- 3 taga vizsgabizottsag, kivétel egyedi eltérés a kiilsé delegalo szervezet jogi
szabalyai és PK szerint.

- avizsga jegyzoje,
- teremfeliigyelo,
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy,

- egyedi esetekben, egyéb személyek pl. folyosofeliigyelo. és a PK-ban rogzitettek,
illetve a kiilso delegadlo szervezet jogi szabalyai szerint.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és sziikségesetén a folyosokon allandd
feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik,
amit a vizsga jegyzlje készit eld a vizsga megkezdése elott. A vizsgatorzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden
a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdheték meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgarol egyetlen Vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza
a vizsga 0sszes eseményet, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6konyvben (Szkr.

277.§ (5)).

A szakmai vizsga

« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a

«  projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység
A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt

vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

19. oldal


mailto:info@zfvk.hu
http://www.zfvk.hu/

ZALAEGERSZEGI FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT

(P8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pél u. 74. (+36(30) 148 0316 < info@zfvk.hu Fowww.zfvk.hu

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizottsag meggy6zodott (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért
felelés személyen, valamint a feliigyel6n kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy a vizsgakdzpont irdsos engedélyével
tartdzkodhat a vizsgateremben. A vizsgak6zpont vezetd irasos engedélyével indokolt esetben

(pl ellendrzés céljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld ilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyair6l, a haszndlhat6 segédeszkdzokrdl, tovabbd az elkdvetett szabalytalansag

kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartdsarol.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé moddon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, tgy
a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
1s potolhatd, tigy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitdgépen dolgozhat kivéve, ha az

interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg

¢és mentik el.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A

program automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést, elektronikus jegyzokonyvet készit, a
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teremfeliigyel6 a szoftveren keresztiil lezarja és menti a vizsgaprogramba.

Amennyiben javitdsi utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizarolag a

vizsgatevékenységre rendelkezésre allo ido letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kozponti, programozott javitasu, ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott itmutat6 alapjan. Rendszerszintii, kozponti, programozott javitas esetén az
¢értékeld a vizsgabizottsagi tag az automatikus javitast az értékelési utmutatd ismeretében
ellendrzi, a program altal javasolt értékelést feliilbiralja vagy jovahagyodlag elfogadja (a

szoftverben elvégzi a jegyz6 kozremitkodésével a modositast).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba betekintésre nincs lehetéség, kivéve ha arrdl az
allamigazgatasi szerv rendelkezik, ebben az esetben a betekintés id6pontjara és modjara

vonatkozoan a vizsgakdzpont koveti az allamigazgatési szerv utasitasait.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek ¢€s a

tovabbiakban annak Gtmutatasai szerint jar el.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok ilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzékonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a felligyel6tdl.

A vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazo
jegyzékonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, Gigy a tavozas
(feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok
koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyoséfeliigyeld gondoskodik
arrol, hogy a vizsgazoé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a
vizsgdz6 vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét a szoftveren beliil (iilésrend,
elektronikus/jegyz6konyv) tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a

szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo a feladatmegoldasban (rendszeren beliili
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rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét, majd engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtasara
rendelkezésre 4ll6 idOtartamba a vizsgdzonak fel nem rohatd okbol kiesé ido. A
szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgadzokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezd jegyzokonyvet kell felvenni,
amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feliigyeld, a
vizsgazo ¢€s a vizsgafelligyelo irja ald. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyzkonyvben
rogziteni kell. A szabélytalansdggal Osszefiiggésben felvett jegyzdkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. (Szkr. 280. § (1-3)) A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz

hivatalos t4jékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansdgot a vizsgakozpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgdlja és dont a

kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)
A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati

felkeésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamll vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositisa vagy zarodolgozat vagy portfolid

elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont hatdrozza meg
vonatkozo KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasdnak varhatd idtartamat.

A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rend;jét €s a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont

megkiildi a vizsgafelligyelOnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével,
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idépontjaval, egyéb informaciokkal egyidejilleg az elsd vizsgatevékenységet megelézden

minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a  vizsgafeliigyeld ellen6rzi a  jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdeml6 modon nem torténik meg, ugy a
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a

vizsgéra jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelo tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyeb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset és
jelentds karokozas megel6zése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasdt megelozden a vizsgafeliigyelé ellendrzi, €s

engedélyezi a vizsgateveékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
a vizsgakOzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirdnyu oktatds folytatasdhoz
sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositaséért felel, kozremiikddik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes

munkavégzésrdl (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan

meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).
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A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatdrozott idétartam all a vizsgazod
rendelkezésére. Nem szadmithatdo be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem rohaté okbol kies6é id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szoldo dontést az ok

megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A vizsgabizottsag tagjai ellenérzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit s rogzitik annak

eredményeit.

Ha a vizsgazd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsagi taggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi
(Szkr. 282. § (4)).

A vizsgabizottsagi tagok egylittes feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonositod adatait, a
szakma megnevezEsét, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €s a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. A javasolt eredményeket a jegyz6

rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositisara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatds a vizsgazok részére kotelezben Kkitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel,  felfiiggeszti a  vizsgdzd
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot jegyzOkonyvben kell rogziteni. Ezt kovetéen a vizsgdzd a

vizsgatevékenységét folytathatja. Vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység befejezését kdvetden
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haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A jegyzOkonyv
felvételével a felligyelO eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének. A vizsgakodzpont
kivizsgalja a szabalytalansagot €és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az

érintett Szakmai vizsga értékelhet6ségérol, értekelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak eld és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.(Kivéve, ha a vonatkozo

KKK ez a lehetdséget tiltja)

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig

dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban s

érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot, a vonatkozé6 KKK hataroz meg. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben

a vonatkozo KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési stilyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat a

vonatkoz6o KKK-ban meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakozpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki és adja at a
bizonyitvanyt. A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok
tajekoztatasarol az eredmények elérhetéségének modjarol, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek
atvételének idopontjarol €s helyszinérdl, legkésobb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével

egyidejileg. Amennyiben az akkreditalt vizsgakdzpontok mitkodését tamogato informatikai
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rendszer rendelkezésre all, tigy annak segitségével, a vizsgazott személy irasos automatikus
rendszeriizenetben keriil tajékoztatasra arra vonatkozoan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti

meg, illetve hol veheti at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositoval elérhet6 feliilet ).

Javito- és potlo vizsga
Javito vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitod vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriil.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c¢) pontban meghatarozott esetben a

vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
Potlovizsga

Ha a vizsgaz6 a vizsgat neki fel nem réhatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgézott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési €s kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és
kimeneti kdvetelmények szerint tehetd le.

A vizsgadzo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazonak.

Mas vizsgacsoportba kizarolag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.
Kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazoé javito- és potlovizsgara.
Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgdzo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, Gigy vizsgazé a vizsgatevékenységet

nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie.
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Projektfeladat esetén a késve érkezo, utols6 vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthato
vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd. Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell tennie. Minden

késéssel 0sszefiiggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Vizsga utdni teendok
A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, sziikséges

modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kovetden vizsgatdrzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld vizsgabizottsagi tagok)
ellendrzését kovetden jegyzO koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai
elfogadésuk hiteléiil aldirnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzo
az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzd az Gsszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakézpont vezet6jének. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre allo informaciok alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyolag
elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyzot tajékoztatja.
A vizsgakozpont vezetdje a vizsgatorzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gyiijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja és dont a tantsitas eredményérol.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatérzslapon szerepld javasolt

értékelések tekintetében modosithatja, a vizsgatorzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik.

A vizsgat kovetOen a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6é
oldalan a vizsga jegyzdje €s a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepet is

rogziteni. Alairds bélyegz6 hasznéalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét €és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont korbélyegzdjével
a kiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly moddon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a

vizsgatorzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).
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A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté harminc napon beliil. A
vizsgatorzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a

vizsgakOzpont vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakozpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesitd vizsga

Képesitd vizsgat a vizsgdzo a jelentkezést megelézo 30 nappal érvényben 1évé jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tantsitvanyanak
birtokdban a vizsgdz6 a vizsgara idOkorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti
eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a programkovetelményekben

megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényiliek az aldbbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- Avizsgabizottsag legalabb két tagbol all.

- A kamaranak nem feladata ellendrzési tag delegalésa.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

- Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik a
vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalando. Ammenyiben az irasbeli
feladat kozponti interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsganal leirtak
érvényesiilnek.

- Azirasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont altal

biztositott feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjdk meg a vizsgazok.
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- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag tagjai javitjak. Az bizottsagitagok a javitast ellendrizve,
szilkség esetén azt feliilbiralva elvégzik a végleges értékelést. A vizsgabizottsag a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacioval egyiitt,
alairva tovabbitja a jegyzoének, aki gondoskodik a megfelel6 értékelési adatok rogzitésérol.

- A vizsgakozpont minden olyan esetben, ahol a Programkévetelmények eldirjak

biztositja, hogy a vizsgadzo az értékelt irasbeli dolgozatat a lebonyolitasi szabalyzatban
meghatarozott modon és idében megtekinthesse.

- Eszrevétel kizarolag a meglévd értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a vizsgdzo értékelésre
vonatkoz6 észrevételeit a vizsgabizottsag koteles eldszor sajat hataskorben megvizsgalni.
Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat hataskorben,
dokumentéltan javitja. Amennyiben az észrevételt kovetd Onellendrzés eredményeként
sem azonosit hibat, gy a Vizsgakozpont donthet az Onellenérzés eredményének
elfogadasarol vagy fliggetlen szakérté felkérésérdl véleményezésre. Végleges
mindsitésrdl a vizsgakdzpont dont.

- A szobeli feleletként és gyakorlati tevékenységként megvalosuld projekt feladatnal, az
,elkészilt projektfeladat” esetén a vizsga produktum nem relevans, ezért a felkésziilo

lapokat és a részletezd értékeld lapokat is lehet a vizsgadokumentacidohoz csatolni.

A vizsgaz0 teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:
KKK alatt PK-t kell érteni

Javitd- és potld vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kitétellel, hogy a

- KKK alatt a PK-t kell érteni.

- javitovizsga, illetve potlovizsga a PK megvaltozésaig, a vizsgat kdvetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetdé meg. Egy év utan tovabbi

idokorlat nélkiil, az aktudlis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakdzpont
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vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktudlis vizsgakdvetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a

programkovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utani teend6k

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényiiek az

alabbi kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAINAK FELADATAI

SZAKMAI VIZSGA

A vizsgabizottsag 3 tagbol all: egy illetékes keriileti kamara altal delegalt vizsgafeliigyeldbol,
illetve két vizsgabizottsagi tagbol.

Amennyiben a vonatkozd KKK a fentiektdl eltérd szabalyozast tartalmaz, tigy a vizsga a KKK
szabalyozasa szerint torténik, valamint a kiils6 delegald szervezet vizsgédkra vonatkozd
jogszabalyi elvarasainak betartasa mellett.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzétartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatasdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik
tagja olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a vizsgan megszerezheté szakma

képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

Amennyiben a vizsgabizottsdg tagja a megbizas elfogaddsa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont

vezetdjét, aki gondoskodik 1 bizottsagi tag kijelolésérol.

30. oldal


mailto:info@zfvk.hu
http://www.zfvk.hu/

ZALAEGERSZEGI FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT

(P8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pél u. 74. (+36(30) 148 0316 < info@zfvk.hu Fowww.zfvk.hu

A vizsgafeliigyel6 €és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében onalldan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan

lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

KEPESITO VIZSGA

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, kell
érteni, amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, Programkovetelmények vagy egyéb a
Zalaegerszegi Fliggetlen Vizsgakozpont részére kotelezd érvényii eldirdsok masként nem

rendelkeznek
valamint:

- A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele masképp nem oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakképesités tekintetében oktatasi tevékenységet nem folytat,
amennyiben a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont bels6 képzését sikeresen elvégezte.

- Ammennyiben a képesitd vizsga vizsgabizottsaggal szemben tamasztott kovetelményei és
elvarasai a fentiektdl eltérnek, Gigy a programkovetelményekben és a kiilsé delegald
szervezet rendelkezései €s jogszabalyai, s eldirdsai a mérvadok.

- Amennyiben kiilsé delegalé szervezet jeloli ki a vizsgabizottsagi tagot, vizsgakdzpont
azt elfogadja és a vizsgabizottsagi taggal szemben kotelezé elvarasokat nincsenek. A
kamaranak kotelezettsége PK megjeldlt esetekben van a vizsgabizottsagi tagok
kijelolésében.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsganal leirtakkal, azzal a

kitétellel, hogy :

- az irasbeli vizsgafeladat esetén a bizottsagi tag atveszi a vizsgadolgozatokat a
teremfeliigyel6tol, elvégzi a javitasi- értékelési utmutatod szerinti javitasokat, rogziti
az elért pontszdmokat, és elvégzi az értekelést;

- abban az esetben, ha az irasbeli vizsgafeladat kotelezben automatikus javitasa, gy

az értékelést végzo bizottsagi tagok ellendrzik, jovahagyjak az automatikus javitast,
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illetve megteszik sziikséges észrevételeiket, kitoltik az értékeld lapot.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd

kérdaivet.

A VIZSGA JEGYZOJENEK FELADATAI

SZAKMAI VIZSGA

A vizsga jegyzlje a vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. 0Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

3. Kkitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatorzslap €s az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A jegyzd a fenti feladatok teljesitése soran koteles gondoskodni roéla, hogy a vizsgaval
(vizsgazd adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefliggd adatok a vizsga
elOkészitése, lebonyolitasa sordn €s a lezarasat kovetden madsok altal ne legyenek
hozzéaférhetéek, megismerhetéek. A jegyzd kotelessége gondoskodni rola, hogy a vizsga
ideje alatt, vagy lezarasat kdvetden a lebonyolitdskor hasznalt informatikai eszk6zon ne
maradjon semmilyen olyan adat, mely az adatvédelmi szabalyok hatilya ala tartozik. A
vizsga lebonyolitdsdhoz hasznalt szamitogép csak a jegyzO altal ismert jelszoval, vagy
kiilon, erre a célra létrehozott felhasznaldi fiokkal hasznalhatd. A vizsgara (vizsgdzo,

vizsgabizottsdg, vizsgafeladat) vonatkozé adatokat, fajlokat kiils6 adathordozora vagy a
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vizsgakdzpont altal elkiilonitetten kezelt szerver meghajtora torténd biztonsagi mentést
kovetden tordlni kell minden olyan eszkdzrdl, melyhez masok is hozzaférhetnek. A
Vizsgakozpont gondoskodik réla, hogy a vizsgaztatas soran hasznalt eszk6zok megfeleld
védelemmel (tlizfal, jelsz6, virusvédelem) legyenek ellatva. A jegyz6 kotelessége
gondoskodni az informatikai védelem mellett arrdl is, hogy a vizsgahelyszinen semmilyen,
a vizsgahoz tartozo, kapcsolédo papir alapi dokumentum ne maradjon. A hibas
dokumentumok megsemmisitésérdl a vizsga zarasat kvetden a Vizsgakdzpont munkatarsa

gondoskodik az iratkezelésre vonatkozo szabalyok ismeretében.

A jegyz6 a vizsgakOzpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga el6készitésében, a
vizsgan adminisztral és a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként 1at el egyéb feladatokat.
Szakmailag végigkiséri a vizsgat a szervezéstdl annak lezarasdig. JegyzOi feladatot a
vizsgakdzpont munkatarsai is ellathatnak.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz0 altal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban
rogzitett eldirasok betartdsa. A megbizds alapja, a jegyz0 vizsgakozpont altal szervezett
képzésének sikeres teljesitése. Kizardlag a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont
kovetelményeit teljesitd jelolt kerlilhet jovahagydsra a feladatra. Jovahagyasért felelds a
vizsgakOzpont vezetdje. A jegyz0, a vizsgakdzpont nevében kizardlag a szabalyossagot €s a
partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését
befolyasolhatja — ugy a jegyz6 koteles a vizsgakozpont vezet6jét az esetrél haladéktalanul
értesiteni. A jegyzé a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a
vizsgafolyamat soran keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitisdra a vizsgakdzpont
vezetdjének, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és
tovabbitasara a vizsgaztatdsban résztvevoknek. Jegyzd a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartési
szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval kapcsolatos

észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.
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KEPESITO VIZSGA

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesito vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany

alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetoen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi. A képesitd bizonyitvanyok kiallitasa
nem minden esetben feladata, ilyenkor a bizonyitvanyokat a vizsgaszervezé munkatars késziti

el.

OSSZEFERHETETLENSEGET, PARTATLANSAGOT ERINTO
BEJELENTESEK A VIZSGA LEBONYOLITASAKOR

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrol,
hogy minden objektiv dsszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok

kozott elkertilhetd legyen.

SZAKMAI VIZSGA

Annak érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyel6 és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett,
a képzés befejezését kovetd két éven beliil (MSZ EN ISO/ IEC 17024:2013 5.2.3.), illetve az,
aki a vizsgazo hozzatartozoja.

A vizsgakdzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgdztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezard tuddsmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé miikddésével,
mikodtetésével, az iranyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgdztatasi eldirasok, belsd audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Zalaegerszegi Fliggetlen Vizsgakdzpont a Szakképzési Centrum (mint kozpont) szervezeti

egységeinek vezetd beosztdsi munkatarsat nem vizsgaztatja.

KEPESITO VIZSGA

A vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzétartozdja. A vizsgabizottsag
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egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt vett.

AZ OSSZEFERHETETLENSEG, ELFOGULTSAG ELKERULESERE

1. avizsgabizottsag kijelolését megeldzden, kiilsé delegalas kivételével :
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzo hely, €s a jovahagyott
vizsgaztatoi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények, mint
vizsgahelyszinek

2. amegbizas alkalméval az 6sszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a 2013.
évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél 8:1. § (1) 1. pontjdban kozeli
hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a
nevelOsziilo, valamint a testvér.

A KRETA vizsgarendszerben a nyilatkozatok kételezé megjelolésével a szerepkor felkérésének
elfogadasa csak akkor lehetséges, ha a vizsgabizottsagi tag a megbizo levélben
megfogalmazottak irant elkitelezett. Melléklet MEGBIZOLEVEL képesits vizsgdra.

VI1ZSGA LEBONYOLITASABAN RESZT VEVO EGYEB SZEMELYEK
A vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munk4juk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott és dsszeférhetetlenség nem allnak dsszeférhetetlenségben a feladat elvégzése
tekintetében. Munkdjukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon latjdk el. A
vizsga elokészitésében a Szakképzési Centrum részeként miikodd intézmények munkatérsai a

vizsga jellegétol fiiggben, egyedi jelleggel feladatot kaphatnak.

VIZSGADOKUMENTUMOK

SZAKMAI VIZSGA

A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz6016 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat

tartalmaz6 vizsgatorzslapot allit ki.
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A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) aszakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat €s
megnevezesét,

d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezd6 €s a befejezd vizsgatorzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsadg tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének
¢és a Vizsgakozpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét, tovabba
f) tajekoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatésra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kvetden nem
modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgdzo természetes személyazonositod adatait €s oktatasi azonositd szamat,

¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM azonositdjat,
d) a szakma

da) szakmajegyz€k szerinti azonositd szamat €s megnevezesét,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkoz6 megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
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f) a vizsgdzo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zdradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valo dsszevetés
utdn, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd husz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany

megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathat6d, amelyet az

akkreditalt vizsgakozpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzékonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai

vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés €) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre kertilt, valamint a
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felmentés okat és az alapul szolgélé dokumentumokat,
a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat.

A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a
feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyelo és

a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

KEPESITO VIZSGA

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni kivéve, ha a
vizsgara tovabbi jogszabalyok vonatkoznak, ebben az esetben a PK eldirasait és a vonatkozo

jogszabalyokat is figyelembe kell venni.

SZAKMAI BIZONYITVANY/OKLEVEL VAGY KEPESITO
BIZONYITVANY KIALLITASA

SZAKMAI VIZSGA

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgaldé nyomtatvany kdzokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha
a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a szakmai oktatést a technikumban teljesitette.
Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjelolést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény €s a
technikum altal k6zosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. A szakma megszerzéseérdl
szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy a

szakmai oktatast a szakképz0 iskolaban teljesitette.
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Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo
vizsgatorzslap szamat,

3. avizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo6 természetes személyazonositd adatat és
oktatasi azonosité szamat,

4. akiallito vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakozpont szakképzo
intézmény az OM azonositojat,

5. aszakmai vizsga nyelvét,

6. aszakmai vizsga eredményét,

7. amegszerzett szakma azonositd szamanak, megnevezésének €s szakmairanyanak
megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
melyik szakma, szakmairany megszerzését igazolja,

8. amegszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatdrozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

11. Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az aldirashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét eldre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet,
illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a vizsgatorzslap alapjan — a
vizsgatorzslapon szereplé adatokkal egyezben — tolti ki, és azt a Zalaegerszegi

Fiiggetlen Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A Kkitoltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakézpont

vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont nyilvantartast vezet
1. aziires okmanyokrol,
2. akidllitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, €s a szakképzési
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allamigazgatasi szerv kérése esetén azt at kell adni.
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalméara vonatkozo

titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkdil.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/
vizsgatorzslapokat a vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).
30 nap elteltével a vizsgakozpont felszolitja a tantsitott személyt az atvételre. 60 nap elteltével
a Vizsgakdzpont sajat székhelyén, az at nem vett bizonyitvanyokrdl nyilvantartast készit és

gondoskodik azok biztonsagos tarolasarol.

KEPESITO VIZSGA
A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani.
A képesit6 bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell

érteni.

A képesit6 bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény,
illetve felndttképzd nevét és a felndttképzeésrdl szo610 torvény végrehajtasardl szo616 11/2020. (1L
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantsitvany sorszdmanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az altala kiallitott tantsitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére. (Szkr.

40. §)

AZ EUROPASS BIZONYITVANY-KIEGESZITO

(Szkr. 35. §)
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Az oklevél, szakmai illetve a képesit6 bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetéen
a vizsgadzo kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott
Europass  oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a
tovabbiakban egyiitt: Europass-Kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitét a vizsgakdzpont
vezetdje irja ala. Az Europass kiegészitot az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar ¢és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu

iratként keriil kiadésra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

IRATKEZELESI SZABALYOK

SZAKMAI VIZSGA

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont
irattaraban, egy példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A
vizsgatorzslap egy példanyat a vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil
kiildi meg a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. A vizsgatdrzslap nem selejtezhetd,
folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarozni.

A vizsgajegyzékonyvet a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell
Orizni. (Szkr. 271. §)
A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiilldemények iratkezelésére,

irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 4altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

rendelkezéseit kell alkalmaznia.

) -
@A RET/\Elektronikus  Vizsgaiigyviteli informacios rendszer A  vizsgakozpontok
akkreditaciojat, nyilvantartasat, valamint az d4gazati alapvizsgdk ¢€s szakmai vizsgak

lebonyolitasat timogatd informatikai rendszer

Az Szkr. 25. § szerint a regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben elektronikus tuton

eldallitott €s hitelesitett papiralapt nyomtatvanyként allitja eld. Az akkreditalt vizsgakdzpont

41. oldal


mailto:info@zfvk.hu
http://www.zfvk.hu/

ZALAEGERSZEGI FUGGETLEN VIZSGAKOZPONT

(P8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pél u. 74. (+36(30) 148 0316 < info@zfvk.hu Fowww.zfvk.hu

altal hasznalt nyomtatvany - a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kdvetelmények
megtartasaval - a regisztracios €s tanulmanyi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus aléiras

alkalmazasaval elektronikus iratként is elkészithet6 és elektronikusan tarolhato.

KEPESITO VIZSGA

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvényiiek.

A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyz0jét és a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértot dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil
a vizsganapok szdmatol — a vizsga teljes iddtartamara sz6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszert €s teljes kori ellatasaval 6sszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl eltérd helységben kertil sor, tigy vele a vizsgakdzpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgéaztatéasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsadg utaztatasarol
¢és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg. Amennyiben a vizsgakozpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi
taggal, a jegyzdével vagy a vizsgabizottsag munkajat segité szakértével olyan munkavégzésre
iranyuld szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is,
akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij €s az utazési és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolso

vizsganapjat kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor kertil.
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A VIZSGA FELFUGGESZTESE

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyéban, a
jogszerii feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld filiggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A
felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhet6). llyen esetekben a Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakézpont azonnali kivizsgalast
kezdeményez. A kivizsgalas, az okok feltdrasa ¢és a megel6zd intézkedések meghatdrozésa a
mindségiranyitasi vezetd feladata. A vizsga folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a
vizsgakozpont vezetdje rendeli el, melyrél a vizsgafeliigyelot tajékoztatja. Sziikség esetén
vizsgakdzpont 01j iddpontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott
napon 19 6rdig nem fejezddne be, ugy mindenképp 0 vizsganap kijelolése sziikséges, Uj
vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési
allamigazgatasi szervet arrol tdjékoztatni sziikséges. A Vvizsgakdzpont a helyszinen levo
vizsgafeliigyeldvel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremiikoddinek és a
vizsgdzok tajékoztatdsardl. A teljes eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. Tovabbi

felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljardasrend

tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizarolag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségerdl a
kivizsgalast kdvetden a vizsgakdzpont hataroz.(szabalytalansag miatti felfiiggesztés Isd 7. A

vizsga megszervezése és lebonyolitasa )

BIZONYITVANY VAGY OKLEVEL VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgéalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. térvényességi

kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat kertilt a kiallitott dokumentumra, gy a
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vizsgakdzpont sajat hatdskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitdsat kovetd 30 napon beliil a

szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozds esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélr6l/szakmai
bizonyitvanyrdl/ képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhatdé minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatészammal és a vizsgakozpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélr6l/bizonyitvanyr6l masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai

bizonyitvdnynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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MELLEKLETEK

Az E-KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszer A szakképzési
allamigazgatasi szerv (NSZFH) altal mikodtetett vizsgakézpontok — akkreditaciojat,
nyilvantartdsat, valamint az agazati alapvizsgak és szakmai és képesitd vizsgak lebonyolitasat
tamogatd informatikai rendszerbdl elldallitott aktudlisan érvényben 1évé nyomtatvanyok
keriilnek felhasznalasra.
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Kiadas datuma: 2022.08.10

Vizsgaszabdlyzat 1. szdmu melléklet

Csoportos vizsgaigény-bejelento lap
-elektronikus formaban kiilon mellékletben xIsx formaban
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Kiadas datuma: 2022.08.10

Vizsgaszabdlyzat 4-5. szamu melléklet kiegészitése

Melléklet NYILATKOZAT-jegyzdi adatkezelésrol
A fent jelolt vizsga vonatkozasaban az aldbbi nyilatkozatot teszem:

A vizsga elokészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi feladatok ellatasa soran
gondoskodom rola, hogy a vizsgaval (vizsgazo adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) 0sszefiiggé adatok
masok, a vizsgdval nem érintett személyek szdmara ne legyen hozzaférhetdek, megismerhetdek.

igen  nem”

Vallalom, hogy a vizsga lezarasat kovetden a lebonyolitaskor hasznalt informatikai eszkdzon nem tarolok, tartok
meg olyan vizsgéval 0sszefliggd adatot, mely az adatvédelmi szabalyok hatalya ala tartozik.

igen  nem*

Tudomasul veszem, hogy a vizsga lebonyolitasahoz csak olyan szamitogép hasznalhato, mely csak altalam
ismert jelszoval védett, vagy rendelkezik egy kiilon, erre a célra létrehozott felhasznaldi fidkkal, melyhez
masnak nincs hozzaférése.

igen nem*

Vallalom, hogy a vizsga lebonyolitasa soran keletkezett elektronikus adatokat, dokumentumokat, fajlokat kiilsé
adathordozoéra, vagy a vizsgakdzpont erre a célra hasznalt, elkiilonitett (szerveren elkiilonitett meghajto
biztonsagi belépéssel) mappajaba torténd biztonsagi mentést kovetden torlom minden olyan eszk6zrél, melyhez
masok is hozzaférhetnek.

igen nem*

Vallalom, hogy a vizsga lebonyolitasa soran keletkezett minden papir alapi dokumentumot megtartok, és a
vizsga lezarasat kovetdéen minden keletkezett iratot, dokumentumot atadok a vizsgakdzpont munkatarasanak,
aki az iratkezelésre vonatkozd szabalyok ismeretében eljarva megsemmisiti a hibas dokumentumokat, és tarolja
a megorzésre kotelezett dokumentumokat.

igen  nem*

Datum

Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomdasul vettem, alairasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Datum

Megbizott

* (megfelel6 rész aldhiizandd)
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