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1. Cél

Jelen eljaras-utasitds célja a vizsgaztatds maddjara és menetére vonatkozo részletes szabalyozas. az
Intézményi Vizsgaztatasi és MUkodtetési Kézikonyvben, valamint az Egylittm(ikodd partnerek
kivalasztdsa, értékelése eljarasrendben foglaltakkal 6sszhangban.

2. Alkalmazasi teriilet
A jelen eljaras-utasitas kiterjed a Zalaegerszegi Fliggetlen Vizsgakdzpont vizsgaira és a vizsgan
érintettekre.

3. Felelosség és hataskor
A kilonleges és rendkiviili események vonatkozasaban

A vizsgakozpont vezet§ felel6ssége kiilonleges és rendkiviili események vonatkozasaban:

e dontéshozatal

A szakmai vezet6 felelGsége:

e szabdlyzatoknak megfelel§ javaslat megfogalmazasa
o megel6zGintézkedések megfogalamzasa

//////

e események kivizsgdlasa
e javaslattétel a megelGzésre
e megel6zGintézkedések feligyelete

Az adminisztrator feladata:

e avizsgaszoftver folyamatos felligyelete, eltérés jelentése a szakmai vezetének

4. Vis major helyzet

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsanak hidnydban, a
jogszert feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefiiggésben
torténhet.

Ha a vizsga napjan olyan vis maior helyzet keletkezik (pl. bombariado, sz¢€lsdséges iddjaras,
aramsziinet stb.); ami altaldnosan befolyasolja a vizsga menetét, a Zalaegerszegi Fiiggetlen
Vizsgakozpont mas idépontra teszi at a vizsgat vagy az elmaradd vizsgarész(eke)t. Errdl
jegyzokonyv késziil. A vizsgakdzpont kivizsgélja az esetet €s 1) idopontot jeldl ki.

A mennyiben a bekovetkezd események nem csak a Zalaegerszegi Filiggetlen Vizsgakdzpont
altal szervezett vizsgédkat érintik, hanem szélesebb korben okoznak vis major helyzetet, és
annak kezelését jogszabalyok hatarozzak meg, akkor a jogszabalyokban foglaltak szerint kell a
vizsga vonatkozasaban eljarni.
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KONKRET ESETEK

Bomba-vagy tlzriado esetén:

A helyi biztonsagi intézkedések betartadsaval a vizsgat fel kell fiiggeszteni. A termet miel6bb el
kell hagyni. A dolgozatokat, vizsgaanyagokat a teremben kell hagyni. A teremfeliigyeld, a
technikai feltételeket biztositd személy és a vizsgabizottsag hagyja el utolsonak a termet. A
vizsgakozpont helyszinen levd képviseldje azonnal értesiti a vizsgakdzpont vezetdt. Az esetet
jegyzokonyvezni kell.

A Zalaegerszegi Fliggetlen Vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo informéciok alapjan a
vizsgafeliigyelovel egyeztetve eldonti, hogy a vizsga folytathato-e. Amennyiben a rendkiviili
esemény miatt a vizsga 19 6raig nem fejezdédhetne be, ugy mindenképp 0 vizsganap kijeldlése
sziikséges, esetleg 0 vizsgaanyaggal.

Aramsziinet esetén:

Interaktiv vizsgatevékenységet, elektromos aramot igényld projektvizsgatevékenységet érintd
aramsziinet esetén ,a vizsgakozpont helyszinen levo képviseldje azonnal értesiti a
vizsgakozpont vezetdt. Ha az dramsziinet varhatoan rovid ideig tart, akkor mindenki csendben
a helyén/ teremben megvarja, mig a vizsga folytathatd. Amennyiben a technikai feltételeket
biztositasaért felelds személyzet kozremiikodésével az aramsziinetet kovetden, a berendezések
yjraindulnak, a vizsga folytatasra keriilhet. Az esetet jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

Amennyiben az 4ramsziinet olyan vizsgatevékenység végzése soran jelentkezik, amely a
feladatmegoldast nem, de a vizsgazok teljesitményét, illetve a vizsga ,tisztasagat”
veszélyezteti, ugy a vizsgakdzpont helyszinen levé képviseldje azonnal értesiti a vizsgakdzpont
vezetdt. Az esetet jegyzOkonyvezni kell.

Amennyiben az aramsziinet varhatéan révid ideig tart akkor mindenki a helyén, a teremben
csendben megvarja, mig a vizsga folytathat6. (Az esetlegesen kiadott feladatlapokat a
teremfelligyeld az aramsziinet kezdetekor beszedi, majd Gjra kiosztja.)

Vizsgazok az épiiletet nem hagyhatjak el.

A vizsga folytatdsanak engedélyezésérdl, illetve az 1 vizsgaidOpont kijelolésérol a
vizsgakozpont vezetdje dont egyeztetve a vizsgafelliigyeldvel. Amennyiben a rendkiviili
esemény miatt a vizsga 19 6raig nem fejezdédhetne be, ugy mindenképp 0 vizsganap kijeldlése
sziikséges, esetlegesen 1j vizsgaanyaggal.

Szakmai interaktiv vizsgatevékenységet érinté probléma esetén tovabbi egyeztetések is
sziikségesek lehetnek (0j ,.kdzponti” engedélyezett idopont, 11j vizsgafeladatsor).

Varatlan rosszullét

Ha valaki rosszul lesz, a vizsgdztatasban részt vevd személyeknek azonnal segitséget kell
nyUjtani. Mulod rosszullét esetén a vizsgazd visszatérhet és folytathatja a vizsgat. A rosszullét
tényérol (azaz a kimenetelrdl, az eltavozasrol) jegyzokonyv késziil. Ha a vizsgdzo nem tudja
folytatni a vizsgat, a vizsgakozpont a kovetkezd kihirdetett vizsgaidopontban biztositja a vizsga
letételét.
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Kozlekedési nehézségek (sztrdjk, felvonulds, hdakadaly) vagy természeti katasztrofa
Amennyiben a vizsgara jelentkezdk tobbsége (51%) meg tud jelenni a meghirdetett
vizsgaidOpontban, nem sziikséges a vizsga elnapolasa.

Amennyiben a vizsgazo természeti katasztrotfa, kozlekedési sztrajk vagy a vizsgara utazas soran
elszenvedett baleset miatt a vizsgan igazoltan nem tud részt venni, a vizsgakdzpont a kdvetkezd
kihirdetett vizsgaidOpontban biztositja a vizsga letételének lehetdségét.

Az Interaktiv vizsgat 10 perc késés utan a vizsgaz6 nem kezdheti meg. Projektfeladat esetén a
vizsgaszabalyzatnak megfelelden kell eljarni.

7 7

A vizsgakozpontvezetd altal megbizott személy akadalyoztatasa esetén
Amennyiben a vizsgan résztvevo személyek helyettesitése megoldhato, a vizsgakdzpont
vezetd a helyettesitésrol gondoskodik. A vizsgakdzpont feladata, hogy gondoskodjon a
vizsgan meg nem jelent vagy onnan korabban tavozott személyzet helyettesitésérol,
potlasarol.

interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység esetén:

Ha a vizsgabizottsag egyik tagja elore nem lathat6, varatlan esemény (pl. baleset, rosszullét,
kozlekedési akadaly) miatt a vizsgatevékenységen nem tud megjelenni, a vizsgatevékenység
megkezdheto és lefolytathato, a vis maior eseményt jegyzokonyvezni kell.

Ha a jegyzo, teremfeliigyel6é elore nem lathato, varatlan esemény (pl. baleset, rosszullét,
kozlekedési akadaly) miatt a vizsgatevékenységen nem tud megjelenni, a vizsgaszervezd
referens, technikaijegyz6 helyettesitheti.

A helyettesitésére kijelolt személynek rendelkeznie kell az eldirt elvarasokkal. Tartosabb
akadalyoztatdsa esetén a vizsgakdzpont vezetdje Uj személyt biz meg a vizsga tovabbi
lefolytatasara, minden tovabbi személyzet esetén a kivalasztasra vonatkozo eljarasrendnek
megfelelden jar el. A vis maior eseményt és a személyek megvaltozasat a jegyz6konyvben fel
kell tlintetni.

projektfeladat vizsgatevékenység esetén:

Ha a vizsgabizottsag egyik tagja elére nem lathato, varatlan esemény (pl. baleset, rosszullét,
kozlekedési akadaly) miatt a vizsgatevékenységen nem tud megjelenni, a vizsgatevékenység
nem kezdhetd meg, a vizsgakdzpont vezetdje 1j vizsganapot jelol ki. A vizsgabizottsagi tag
tartosabb akadalyoztatasa esetén a vizsgakdzpont vezetdje 11j tagot biz meg a vizsga tovabbi
lefolytatasara.

Ha a jegyzo eldre nem lathato, varatlan esemény (pl. baleset, rosszullét, kdzlekedési akadaly)
miatt a vizsgatevékenységen nem tud megjelenni, a vizsgakdzpont vizsgaszervezd referense
vagy a technikaijegyzd helyettesiti. Tartosabb akadalyoztatasa esetén a vizsgakozpont vezetdje
Uj jegyz6t biz meg a vizsga tovabbi lefolytatisara. A vis maior eseményt és a jegyzo
személyének megvaltozasat a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni.
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Ha a személyzet hidnyzdsa miatt a balesetmentes munkavégzés nem biztositott a
vizsgatevékenység nem kezdheté meg, a vizsgakdzpont vezetdje 0 vizsganapot jelol ki,
tartosabb akadalyoztatdsa esetén a vizsgakdzpont vezetdje j személyt biz meg a vizsga tovabbi
lefolytatasara. A vis maior eseményt €s a személyzet megvaltozasat a jegyzokonyvben fel kell
tiintetni.

Amennyiben a személyi jelenlét nem megoldhat6 a vizsgakdzpontvezetd egyedileg dont, a
vizsga tovabbi eseményeit illetéen, amelyrdl jegyzokonyv késziil.

Jarvanyugyi helyzet

A jarvanyligyi késziiltség bevezetése esetén a vizsgaszervezéshez, megkezdéséhez, illetve
lebonyolitasdhoz a minisztériumok eljarasrendi ajanlasat utmutatot kell alkalmazni.

Tovabbi el6re nem lathatd helyzetek

Minden esetben az adatot helyzethez igazodva a vizsgakdzpont vezetd a koriilményeket
figyelembe véve, a jogszabalyi keretek betartdsa mellett, egyedileg gy hozza meg a dontését,
hogy a vizsgazok érdekei nem sériilhetnek, a balesetmentes vizsgakoriilmények biztositva
legyenek.

A Zalaegerszegi Fiiggetlen Vizsgakdzpont minden szakmaban és szakképesitésben jelenléti
vizsgakat szervez, a rendkiviili eljarasrendnek megfelelden.
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